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Lista de Comprobación para Cambio de Turno       

Tienda:

Semana:

CHECK LIST PARA CORREDORES 

MATUTINO L M M J V S D

1

DESACTIVAR SISTEMA DE ALARMAS 

2

ENCENDIDO DE LUCES , AIRE ACONDICIONADO Y  AUDIO

3

ENCENDIDO DE MAQUINAS Y PUNTO DE VENTA

4

CHECAR HORARIO DE ENTRADA DE BARISTAS

5

ASIGNAR ROLL DE TURNO POR AREAS Y DESCANZOS

6

CONTEO DE CAJA (ANEXAR EN EL ESPACIO EL FONDO)

7

MONTAJE DE TERRAZA

8

REVIZAR CORREO Y BITACORA DEL DIA ANTERIOR

9

DELEGAR ACTIVIDADES SEGÚN EL REPORTE "COMPROBACION DE TURNO"

10

REVIZAR O CALIBRAR MAQUINAS

11

ACOMODAR DEPOSITOS Y FACTURAS  DE PEDIDO EN SU CARPETA 

12

INFORMAR AL EQUIPO DE ACONTECIMIENTOS EN LA EMPRESA Y PROMOS

13

DESIGNAR LAS ACTIVIDADDES DE LIMPIEZA PROFUNDA PARA EL TURNO

VESPERTINO

1

REVIZAR LA CORRECTA LLEGADA DE BARISTAS AL TURNO

2

CONTEO DE CAJA (ANEXAR EN EL ESPACIO EL FONDO)

3

REVIZAR CORREO Y BITACORA DEL DIA ANTERIOR

4

DELEGAR ACTIVIDADES SEGÚN EL REPORTE "COMPROBACION DE TURNO"

5

ASIGNAR ROLL DE TURNO POR AREAS Y DESCANZOS

6

INFORMAR AL EQUIPO DE ACONTECIMIENTOS EN LA EMPRESA Y PROMOS

7

DESIGNAR LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA PROFUNDA PARA EL TURNO

8

REALIZAR FORMATO DE TEMPERATURAS

9

REALIZAR LA CORRECTA ASIGNACION DE AREAS PARA EL CIERRE 

10

REVISION DE REPORTES DIARIOS AL CIERRE

11

VERIFICAR QUE LAS CANTIDADES DE VENTA COINCIDAN CON LAS TARJETAS

12

REALIZAR CORTES SEGÚN EL FORMATO 

13

INVENTARIO DE CRITICOS COMPLETO Y ENVIADO CON REPORTES FINALES

14

REVISION A BARISTAS DE SU AREA EN EL CIERRE

15

APAGAR AUDIO Y CONECTAR IPOD

16

APAGAR LUCES Y ENCENDER ALARMA


